CALENDRIER DES SESSIONS - ANNEE 2011-2012

septembre
2011

octobre 2011

novembre 2011

décembre
2011

janvier 2012

février
2012

mars 2012

avril 2012

mai 2012

juin 2012

juillet 2012

MANAGEMENT
DEVELOPPEMENT
PERSONNEL

Encadrer une équipe opérationnelle

25-26-27

Gestion des conflits

Les écrits professionnels

8-9-13-14

VENTE - COMMERCE -
DISTRIBUTION

Ecole du Commerce et de la Distribution (NEGOVENTIS)

Vendeurs, soyez efficace

Attachés commerciaux, optimisez vos performances

Comment gérer vos clients difficiles

La démarque inconnue

Décoration de vitrine

Accueil Commercial

LANGUES

Anglais : commercial et touristique

lundi/vendredi matin

lund

i/vendredi matin

lundi/vendredi matin

Italien : commercial et touristique

lundi/vendredi matin

lund

i/vendredi matin

lundi/vendredi matin

Stages inter anglais SOIR : 16h18h ou 18h30-20h30

2*2 H hebdo - L+J ou Ma+V

2*2Hh

ebdo - L+J ou Ma+V

2*2 H hebdo - L+J ou Ma+V

Stages inter anglais ETE : 9h-11h ou 14h-16h

5*2h hebdo

TOURISME

Institut de Promotion Commerciale (NEGOVENTIS)

Accuell touristique.

Valorisation du patrimoine,

Montage d’un produit touristique,

Vente d’un produit touristique

SECURITE
QUALITE

DOCUMENT UNIQUE

17-18

Habilitations Electriques non électriciens

21-22

Habilitations Electriques électriciens

BUREAUTIQUE

Windows,

13-14

02-03

22-24

Word initiation

20-21-27

06-07-09

04-06-07

Word perfectionnement

07-08-10

05-06-08

25-26-28

Excel initiation

24-28-31

13-14-16

11-12-14

Excel perfectionnement

14-15-17

12-13-15

02-03-05

Access initiation

2-5-6-9

05-06-12-13

Internet et la messagerie électronique

24-25

22-23

21-22

POWER POINT

28-29

29-30

09-11

PUBLISHER

13-15-16

24-26-27

COMPTABILITE -
GESTION
FISCALITE

Initiation a la comptabilité générale (intensif sur 1 mois)

Initiation a la comptabilité générale

Gestion - analyse financiére

Comprendre un bilan et le compte de résultat

Ciel compta

Ciel paye

DROIT

De I'élaboration a la rupture du contrat de travail

Le Contrat a Durée Déterminée

La paye des salariés

L'entreprise individuelle commerciale

Le cadre légal de la protection du consommateur

Le cadre légal des relations entre professionnels (fournisseurs)

CREATION
ENTREPRISE

Création d’entreprise

L’auto entrepreneur, pourquoi pas vous ?

Elaborer votre Business Plan

Comment choisir la structure juridique de son entreprise ?

tuteur

Formation tuteur

8-9 ou 15-16 ou 22-23




